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[הנמען (הגוף שהחליט על סגירת התיק)]
[כתובת הנמען[
]טלפון הנמען[
]פקס הנמען[
]דוא"ל הנמען[
הנדון: [שם המבקש], ת.ז. [מספר ת.ז.] בקשה לשינוי עילת סגירה בתיק פל"א [מספר תיק] מחוסר ראיות לחוסר אשמה
1. הנני פונה אליכם בבקשה מנומקת לשנות את עילת סגירת התיק נגדי מ"חוסר ראיות" ל"חוסר אשמה".
רקע עובדתי
2. כפי שידוע לכם, הועסקתי ב[שם החברה] (להלן: "[כינוי החברה]") בתפקיד [תפקיד]. נחקרתי בחשד לעבירות הקשורות לתפקידי, אך לאחר בחינת התיק על ידי [הגוף שסגר את התיק], הוא נסגר מחוסר ראיות.
3. אבקש לטעון כי לא רק שלא נמצאו ראיות המצביעות על אשמתי, אלא שבחינת הראיות מלמדת כי כלל לא היה מקום לפתוח בחקירה פלילית נגדי. 
פירוט הטענות
4. העדר תשתית ראייתית: בחקירת העדים בתיק לא עלתה ולו בדל ראיה לכך שנהגתי שלא כשורה במסגרת מילוי תפקידי. [הוסף כאן פירוט של הראיות הספציפיות התומכות בטענה זו, לדוגמה: "עדותו של [שם העד] מאשרת כי פעלתי בהתאם לנהלים", "המסמכים שצורפו לתיק החקירה מוכיחים כי...", וכו'].
5. ראיות סותרות: [פרט ראיות סותרות מהחקירה באופן מפורט ומדוקדק. לדוגמה: "עדותו של [שם העד] סותרת את הטענות שהועלו נגדי", "המסמך [שם המסמך] מוכיח כי...", וכו'].
6. מחדלי חקירה: [פרט מחדלי חקירה באופן ברור ומקיף. לדוגמה: "לא נחקר העד המרכזי [שם העד]", "לא בוצעה בדיקה של [פרט ראיה רלוונטי]", וכו'].
7. ניתוח משפטי
8. העדר עילה לחקירה פלילית: הראיות בתיק, כפי שפורטו לעיל, מעלות כי לכל היותר מדובר... [הוסף כאן התייחסות לסעיפי חוק רלוונטיים ו/או לפסיקה התומכת בטענה זו (למשל אם יש הגנות התייחס להגנות, להעדר מודעות, לכך שאין כל בסיס ראייתי לטענות שהועלו נגדך וכו'].
סיכום
9. לאור האמור לעיל, אבקש לשקול שנית את ההחלטה לסגור את התיק מחוסר ראיות, ולקבל החלטה על סגירת התיק מחוסר אשמה. החלטה זו תשקף את העובדה שלא דבק רבב בפעולותיי, ותאפשר לי להמשיך בחיי ללא כתם פלילי.
10. אבקש לקבל מכתב תגובה המאשר את קבלת המכתב בטלפון: [מספר טלפון] או בדוא"ל: [כתובת דוא"ל]. 
בכבוד רב,
[שם המבקש]
[חתימה]



אזהרה: מכתב הדוגמא נועד לצורכי מידע והעשרה בלבד ואינו מהווה תחליף לייעוץ משפטי מקצועי. אין להסתמך על תוכן המסמך כייעוץ משפטי או כבסיס לפעולה משפטית כלשהי. התבנית המוצגת אינה ממצה את כלל הטענות המשפטיות או העובדתיות שעשויות להיות רלוונטיות למקרה ספציפי. מומלץ לפנות לעורך דין לקבלת ייעוץ משפטי אישי ומותאם לנסיבותיו של כל מקרה לגופו.
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